
 

 

 
Crashkurs „Projektarbeit von A bis Z“ 
 
im Sitzungsraum isa, Speichergasse 29 (2. Stock), Bern 
Samstags 24.10. , 07.11. und 21.11. 2020 jeweils 09.00-12.00 Uhr 
 
 
Projektbeschrieb, Zeitplan, Finanzierungsplan, Monitoring, Evaluation: alles 
Fremdwörter? Unser Kurs erklärt Projektarbeit von A bis Z, einfach und 
zugeschnitten auf Vereine und Gruppen, die in freiwilliger Arbeit Projekte umsetzen. 
 
An 3 Vormittagen werden die Teilnehmenden ins Management von kleineren Projekten 
eingeführt. Wir arbeiten mit einfachen Instrumenten und direkt an ihren eigenen Ideen. Der 
Fokus liegt darauf, das Rüstzeug zu vermitteln, um mit angemessenem Aufwand qualitativ 
gute Projekte zu entwerfen und durchzuführen.   
 
Kursinhalte:  
 
Block 1 (Samstag 24. Oktober)  - Von der Idee zum Projektbeschrieb 

• Entwicklung von Ideen, Vorabklärungen 
• Trägerschaft, Vereinsgründung 
• Projektbeschrieb, Zeitplan 
 

Block 2 (Samstag 07. November) - Marketing, Öffentlichkeitsarbeit, Fundraising 
• Budget und Finanzierungsplan 
• Öffentlichkeitsarbeit 
• Fundrising/Finanzierung 

 
Block 3 (Samstag 21. November) – Umsetzung, Evaluation und Transfer 

• Projektstart 
• Monitoring und Dokumentation 
• Projektabschluss 
• Evaluation und Berichterstattung 
• Transfer, Folgeprojekt, Öffentlichkeitsarbeit im Nachgang  

 
Kurskostenbeitrag für Material: Fr. 90.-  
 
Anmeldung und Infos: Der Kurs findet ab 6 Teilnehmenden statt. Die Anzahl 
Teilnehmer*innen ist auf max. 12 beschränkt. Bitte melden Sie sich bis zum 12.10.2020 an 
bei Francesca Chukwunyere, chukwunyere@isabern.ch, Telefon 031 310 12 79. 
 
 
 
 
 
 


